
11. 11. 2024 předložit poslední požadavky na nákup přes dynamický nákupní  
systém (DNS)

DNS

30. 11. 2024 předložit zálohové faktury a jiné pokyny k úhradě Faktury

schválit příkazcem a správcem poslední žádanky Žádanky

6. 12. 2024 vyúčtovat stálé zálohy a ostatní zálohové platby Platby

předložit doklady (faktury, vyúčtování cest, nepojmenované smlouvy, 
DV) s „uskutečněným plněním“ za leden až listopad

Doklady

vypořádat schválené objednávky v CIS VERSO (přesun, vyřazení, storno) CIS 
VERSO

13. 12. 2024 předložit zbývající smlouvy k podpisu děkanovi nebo tajemníkovi  
fakulty

Smlouvy

předložit návrhy na vyplacení odměn Odměny

předložit poslední návrhy na přijetí zaměstnance do pracovního poměru 
od 1. 1. 2025

Přijetí 
do PP

předložit požadavky na uzavření DPP/DPČ DPP/
DPČ

předložit návrhy na změny pracovního poměru u stávajících  
zaměstnanců s účinností od 1. 1. 2025

Změny 
PP

20. 12. 2024 předložit investičních faktury s „uskutečněným plněním“  
za prosinec 2024

Faktury

2025

8. 1. 2025 předložit doklady (faktury, vyúčtování cest, nepojmenované smlouvy, 
DV) jejichž plnění bylo uskutečněno v prosinci 2024

Doklady

17. 1. 2025 podat žádosti o přeúčtování, opravy a tvorbu fondů a časového rozlišení Fondy

Aby Vánoce byly klidné a veselé…
… nezapomeňte do 

Více v opatření tajemníka č. 3/2024 K předkládání podkladů pro závěrečné účtování účetních operací, 
mzdových a dalších agend na konci roku 2024


