Aby Vanoce byly klidné a veselé...
... nezapomente do

11.11.2024 @ piedlozit posledni pozadavky na nakup ptes dynamicky nakupni
systém (DNS)

30.11.2024 @ predlozit zdlohové faktury a jiné pokyny k uhradé
schvalit prikazcem a spravcem posledni zadanky
6.12.2024 @ vyuctovat stalé zalohy a ostatni zdlohové platby

predlozit doklady (faktury, vyuctovani cest, nepojmenované smlouvy,
DV) s ,uskute¢nénym plnénim”“ za leden az listopad

Doklady

vyporadat schvalené objednavky v CIS VERSO (presun, vyfazeni, storno)

13.12.2024 @ pfedlozit zbyvajici smlouvy k podpisu dékanovi nebo tajemnikovi
fakulty

pfedlozit navrhy na vyplaceni odmén

pfedlozit posledni navrhy na pfijeti zaméstnance do pracovniho poméru /..
od 1.1.2025 -

DPP/

predlozit pozadavky na uzavieni DPP/DPC

predlozit ndvrhy na zmény pracovniho poméru u stavajicich
zaméstnancl s ucinnosti od 1. 1. 2025

20.12.2024 @ predlozit investi¢nich faktury s,uskute¢nénym plnénim”
za prosinec 2024

°
N

2025

8.1.2025 @ predlozit doklady (faktury, vyGétovani cest, nepojmenované smlouvy,
DV) jejichZ plnéni bylo uskutec¢néno v prosinci 2024

Doklady

17.1.2025 @ podat zadosti o preti¢tovani, opravy a tvorbu fondd a ¢asového rozlideni

Vice v opatieni tajemnika ¢. 3/2024 K predkladani podkladd pro zavérecné uctovani ucetnich operaci,
mzdovych a dalSich agend na konci roku 2024



